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Regulamin Rekrutacji dzieci



ZARZĄDZENIE NR 05/2024
DYREKTORA
Gminnego Żłobka w Grębieniu
z dnia 22 sierpnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Rekrutacji dzieci
Na podstawie: 
· Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024.338)
· Uchwały Nr II/9/24 Rady Gminy Pątnów z dnia 13 maja 2024 r. w sprawie utworzenia Gminnego Żłobka w Grębieniu oraz nadania statutu żłobka.

Zarządzam, co następuje:
§ 1
Ustalam Regulamin Rekrutacji dzieci w Gminnym Żłobku w Grębieniu stanowiący Załącznik do niniejszego zarządzenia.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wprowadzenia zarządzenia



Dyrektor 
Gminnego Żłobka w Grębieniu
mgr Katarzyna Bigos

POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1
 Niniejszy Regulamin określa tryb rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka w Grębieniu.

ZASADY DOKONYWANIA NABORU DZIECI DO ŻŁOBKA
§ 2
1. Do Żłobka przyjmuje się dzieci na podstawie wniosku rodziców, opiekunów prawnych lub innych osób, którym sąd powierzył sprawowanie opieki nad dzieckiem, złożonego w formie papierowej w sekretariacie Urzędu Gminy Pątnów. Wiek dziecka objętego opieką w Żłobku określa Statut Gminnego Żłobka w Grębieniu.
2. Przyjęć do Żłobka dokonuje się na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń podczas rekrutacji. Szczegółowe informacje oraz termin przebiegu rekrutacji na dany rok szkolny podaje do publicznej wiadomości Dyrektor Żłobka.
3. Zapisy do Żłobka prowadzone są przez cały rok.
4. Przyjęcia dzieci odbywają się w miarę posiadanych wolnych miejsc. 
5. Ze świadczeń Żłobka mogą korzystać dzieci, które: 
· ukończyły 20 tydzień życia,
· zamieszkują na terenie gminy Pątnów
6. Dzieci z innych gmin mogą korzystać ze świadczeń Żłobka w przypadku, gdy po przeprowadzonym postępowaniu rekrutacyjnym placówka nadal dysponuje wolnymi miejscami.
 
7. W przypadku rekrutacji rodzic dziecka wypełnia „Wniosek o przyjęcie dziecka do żłobka” dostępny w sekretariacie Gminnego Żłobka w Grębieniu oraz na stronie www.zlobekgrebien.pl
8. Weryfikacji wniosków dokonuje Komisja Rekrutacyjna, w skład której wchodzi: Dyrektor Żłobka i pracownik Gminnego Żłobka w Grębieniu 
9. Wyniki rekrutacji podane zostaną do wiadomości zainteresowanych na tablicy ogłoszeń na parterze w Gminnym Żłobku w Grębieniu w terminie nie dłuższym niż 14 dni od zakończenia prac związanych z tworzeniem list.

Warunki przyjmowania dzieci
§ 3
W przypadku, gdy liczba kandydatów, spełniających kryteria określone w § 2 ust. 5, przekracza liczbę miejsc w Żłobku, pierwszeństwo w przyjęciu dziecka do Żłobka mają: 
1) rodzice pracujący, uczący się w trybie dziennym lub sprawujący stałą opiekę nad osobą legitymującą się orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności,
2) rodzice odprowadzający podatek dochodowy do urzędu skarbowego właściwego dla Gminy Pątnów,
3) rodzice samotnie wychowujący dziecko,  
4) rodzice, których dziecko wychowuje się w rodzinie zastępczej,
5) rodzice, których dziecko wychowuje się w rodzinie wielodzietnej, 
6) rodzice, których dziecko jest niepełnosprawne lub jest dzieckiem ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi nieposiadającym orzeczenia o niepełnosprawności,
7)rodzice dziecka lub rodzeństwa dziecka, którzy są osobami z orzeczoną niepełnosprawnością,
8) rodzice dziecka, które ma rodzeństwo w Żłobku, w roku, w którym ma być przyjęte do Żłobka.

§ 4
Podstawę przyjęcia dziecka do żłobka stanowi podpisanie Umowy o świadczenie usług Gminnego Żłobka w Grębieniu z Dyrektorem, w terminie 14 dni roboczych od dnia umieszczenia dziecka na liście dzieci zakwalifikowanych do Żłobka.

§ 5
Dzieci uczęszczające już do Żłobka nie podlegają w kolejnym roku rekrutacji, rodzice tych dzieci składają kartę kontynuacji pobytu dziecka w żłobku w kolejnym roku.

§ 6
Dzieci, które nie zostały przyjęte do Żłobka z powodu braku miejsc wpisywane są na listę rezerwową. Lista ta jest aktualizowana w miarę napływu wniosków w trakcie roku. 

WYMAGANA DOKUMENTACJA NA POTRZEBY REKRUTACJI
§ 7
1. Dokumenty składane przez rodziców do Żłobka to: 

· zaświadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu (zał. nr 1),
· zaświadczenie ze szkoły/uczelni potwierdzające naukę w trybie dziennym (zał. nr 2), 
· oświadczenie o odprowadzaniu podatku dochodowego do Urzędu Skarbowego właściwego dla Gminy Pątnów (zał. nr 3)
· oświadczenie o samotnym wychowywaniu kandydata do Gminnego Żłobka w Grębieniu (zał. nr 4)
· oświadczenie o sprawowaniu pieczy zastępczej (zał. nr 5)
· oświadczenie o wielodzietności (zał. nr 6)
· orzeczenie o niepełnosprawności, orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego wydane ze względu na niepełnosprawność kandydata lub rodzica/opiekuna prawnego
· oświadczenie o miejscu zamieszkania rodziców/opiekunów prawnych kandydata do Żłobka (zał. nr 7)
· oświadczenie o odbytych szczepieniach zgodnych z aktualnym kalendarzem szczepień (zał. nr 8)
· oświadczenie o uczęszczaniu do Gminnego Żłobka w Grębieniu rodzeństwa kandydata w roku szkolnym (zał. nr 9)

2. Przewodniczący Komisji Rekrutacyjnej w celu potwierdzenia okoliczności zawartych w oświadczeniach może zwrócić się do Urzędu Gminy Pątnów o potwierdzenie tych okoliczności przez instytucje posiadające te informacje. 

§ 8

1. Dokumenty stanowiące podstawę rekrutacji to: 
· Złożony przez rodziców/opiekunów prawnych wniosek o przyjęcie dziecka do Gminnego Żłobka w Grębieniu.
· Oświadczenia, zaświadczenia i inne dokumenty złożone przez rodziców/opiekunów prawnych potwierdzające prawdziwość informacji podanych jako załączniki do wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka.

PROCEDURA ODWOŁAWCZA
§ 9
W terminie 3 dni od dnia poinformowania o odmowie przyjęcia dziecka do żłobka rodzic może wystąpić do Komisji Rekrutacyjnej z pisemnym wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia dziecka do żłobka.
1) Uzasadnienie sporządza Komisja Rekrutacyjna w terminie 3 dni od dnia wystąpienia z wnioskiem o uzasadnienie.
2) Rodzic/ opiekun prawny w terminie 3 dni od dnia otrzymania uzasadnienia może wnieść do Dyrektora Żłobka odwołanie w formie pisemnej od rozstrzygnięcia Komisji Rekrutacyjnej.
3) Dyrektor Żłobka rozpatruje odwołanie od Komisji Rekrutacyjnej.


PRZEPISY KOŃCOWE 
§ 10

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem 22.08.2024 r. 
2. Regulamin podaje się do publicznej wiadomości poprzez jego wywieszenie na tablicy ogłoszeń w Gminnym Żłobku w Grębieniu.
Załącznik nr 1 
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 

………………….……………………… 
                                                                                                         (miejscowość, data)
……………………………………………...
 (imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
 .………………………………….…………
……………………………………………...
(adres zamieszkania) 


Zaświadczenie o zatrudnieniu 


Zaświadcza się, że Pan/ Pani: …………………………………………………………………..
Zamieszkały/ a………………………………………………………………………………..…
nr PESEL………………………………………………………………………..…………….... 
jest zatrudniony/a w : …….……………………………………………………………………. 
w wymiarze ………………………. etatu

Zaświadczenie wydaje się celem przedłożenia w żłobku na potrzeby rekrutacji. Wyżej wymienione dane będą przetwarzane wyłącznie w związku z rekrutacją. 


………..……………………………………………… 
Pieczęć i podpis osoby upoważnionej




Załącznik nr 2 
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 
………………….……………………… 
(miejscowość, data) 

………………………………………………… 
(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
 ………………………………….……………..
 …………………………………………………
(adres zamieszkania) 

Zaświadczenie o pobieraniu nauki
 
Zaświadcza się, że Pan/ Pani…………………………………………………………………… 
Zamieszkały/a: ……………………………………………………………………………….… 
nr PESEL ………………………………………………………………………………………. 
pobiera naukę w systemie dziennym w : 
…………………………………………………………………………………………………. 

Zaświadczenie wydaje się celem przedłożenia w żłobku na potrzeby rekrutacji. Wyżej wymienione dane będą przetwarzane wyłącznie w związku z rekrutacją. 



.……………………………………………… 
Pieczęć i podpis osoby upoważnionej





Załącznik nr 3 
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 
………………….……………………… 
(miejscowość, data) 
………………………………………………… 
(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
 ………………………………….……………..
 …………………………………………………
(adres zamieszkania) 



OŚWIADCZENIE o odprowadzaniu podatku dochodowego

Oświadczam, że odprowadzam podatek dochodowy do Urzędu Skarbowego właściwego dla Gminy Pątnów. 
Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 


…………………………….…………………………….
 ( podpis rodzica/ opiekuna prawnego)










Załącznik nr 4
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 

………………….……………………… 
                                                                                                         (miejscowość, data)
………………………………………………… 
(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
 ………………………………….……………..
 …………………………………………………
(adres zamieszkania) 



OŚWIADCZENE O SAMOTNYM WYCHOWYWANIU KANDYDATA DO ŻŁOBKA 

Oświadczam, że samotnie wychowuję dziecko …….…………………………………………
                                                                                              (imię i nazwisko) 
kandydata do Gminnego Żłobka w Grębieniu w roku szkolnym…………………………….
Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 



                                                                 

                                                                              ………………………………………………. 
(podpis rodzica/opiekuna prawnego)




Załącznik nr 5 
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 
………………….……………………… 
                                                                                                         (miejscowość, data)  

……………………………………..……….. 
(imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
 ……………………………………………
……………………………………………. 
(adres zamieszkania) 


OŚWIADCZENIE O SPRAWOWANIU PIECZY ZASTĘPCZEJ 

Oświadczam, że sprawuję pieczę zastępczą nad dzieckiem: ………………………………………………………………………………………………. . (imię i nazwisko dziecka, PESEL)
Jestem świadoma/y odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 



……………………………………………………….. 
                                                                                     (podpis rodzica/opiekuna prawnego)








Załącznik nr 6 
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 
………………….……………………… 
                                                                                                         (miejscowość, data)
……………………………………..……….. 
(imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
 ……………………………………………
……………………………………………. 
(adres zamieszkania) 

OŚWIADCZENIE O WIELODZIETNOŚCI* RODZINY KANDYDATA
 Oświadczam/my, że kandydat …………………………………………………………………. 
do Gminnego Żłobka w Grębieniu spełnia kryterium wielodzietności rodziny. 
Oświadczam/my, że w mojej/naszej rodzinie wychowuję/my…….… dzieci. (liczba dzieci)

	Lp.
	Imię i nazwisko dziecka
	 Data urodzenia

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	



Oświadczam/my, że podane informacje są zgodne ze stanem faktycznym.
………………………………………………………………..                     
 (podpis rodzica/ów opiekuna/ów prawnego/ych) 
*Wielodzietność rodziny - oznacza rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci




Załącznik nr 7 
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 
………………….……………………… 
                                                                                                         (miejscowość, data)
……………………………………..……….. 
(imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
 ……………………………………………
……………………………………………. 
(adres zamieszkania) 


OŚWIADCZENIE O ZAMIESZKANIU 

Oświadczam, iż moje dziecko……………………………………………………………….. 
                                                                            (imię i nazwisko dziecka) 
data urodzenia …………………………………………………………..
zamieszkuje wraz ze mną od dnia ……………………………………… 
w miejscowości …………………………………………….…………… 
pod adresem …………………………………………………………………………………… z zamiarem stałego pobytu. 
Adres zamieszkania …………………………………………………………………………….      
                                 ( wypełnić w przypadku , gdy jest inny niż adres faktycznego miejsca pobytu ) 
Oświadczam/my, że podane informacje są zgodne ze stanem faktycznym.


…………………………………………………………. 
                                                                                        (podpis rodzica/, opiekuna prawnego)




Załącznik nr 8 
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 
………………….……………………… 
                                                                                                         (miejscowość, data)
……………………………………..……….. 
(imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
 ..…………….………………………………
……………..………………………………. 
            (adres zamieszkania) 


OŚWIADCZENIE O SZCZEPIENIACH

Oświadczam, że moje dziecko ………………………………………………………………,
                                                                      (imię i nazwisko dziecka) 
zostało poddane obowiązkowym szczepieniom ochronnym zgodnie z rozporządzeniem 
Ministra Zdrowia z dnia 18 sierpnia 2011 r. w sprawie obowiązkowych szczepień ochronnych 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 753)
Oświadczam, że podane informacje są zgodne ze stanem faktycznym.



…………………………………………………………. 
                                                                                        (podpis rodzica/, opiekuna prawnego)






Załącznik nr 9
Do Regulaminu Rekrutacyjnego 
………………….……………………… 
                                                                                                         (miejscowość, data)
……………………………………..……….. 
(imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
 ..…………….………………………………
……………..………………………………. 
            (adres zamieszkania) 


OŚWIADCZENIE O UCZĘSZCZANIU DO GMINNEGO ŻŁOBKA W GRĘBIENIU 
RODZEŃSTWA KANDYDATA W ROKU SZKOLNYM…………………………….. 

Oświadczam/my, że nasze dziecko……………………………..……………………….....…… 
                                    (imię i nazwisko)
siostra/brat*  kandydata ……………………………………………………….….  kontynuuje 
pobyt w Gminnym Żłobku w Grębieniu w roku szkolnym …………………………………..



………………………………………………………. 
(podpis rodzica/opiekuna prawnego)




*Niepotrzebne skreślić
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